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1.3arajanHi NoJI0KEeHHA

Bignin BUKOHaHHS Ta KOHTPOJIIO JAUIOBOACTBA € CTPYKTYPHHUM IMiIPO3/LIOM
[IpuBatHOrO BHUIIOrO HaBUaJIbHOro 3akiany «Memuko — Ilpupomnuunit
VuiBepcuter» (mami Bigmin YHiBepcuTeTy), SKHM NIANOPSAIKOBYETHCS
MEePIIOMY MPOPEKTOPY.

Bignin odomntoe HaYaIbHUK BIAAUTY, SIKUW MPU3HAYAETHCS HA MOCATy HaKa3oM
peKTopa YHIBEPCUTETY.

Binnin gie Ha ocHoBi CtatyTy YHIBEpCUTETY Ta Yy CBOi poOOTI KepyeThCs
KoHctuTyiiero 1 3akoHOMH YKpaiHM, aKTamMu Mpe3uaeHTa YKpaiHu,
VYHiBepcuTeTy, Haka3aMH pEKTOpa, pamieHHsAMH BueHnoi pagu YHiBepcurery,
IHCTpyKIiet0o 3  auioBojcTBa, KonexktuBHuM  joroBopoM, [IpaBunamu
BHYTPIIIHBOTO PO3MOPAJIKY, UMM TIOJOKEHHSM Ta IHIIMMHU YUHHUMU
HOPMAaTHMBHO-TIPAaBOBUMHU aKTaMW 3 OpraHizaiii JiJI0BOJCTBAa Ta apXIBHOI
CIpaBH.

2.0cHOBHI 3aBJaHHA BiJiLy

2.1. OcHoBHUMH 3aBAaHHAMH Bimainy e: 3a0e3nedyeHHs 4iTKoi poOOTH 3
JOKYMEHTaMHM BiIIOBITHO 10 OCHOBHUX mojoxkeHb C€JCJ IucTpykmii 3
nimoBoacTBa MOH VYkpaiHu, KOHTpOJb 3a IMJITOTOBKOIO Ta iX O(OPMIICHHS,
CBOEYACHUM BHUKOHAHHSIM, B)KMBAHHSIM 3aXOiB IIOJI0 CKOPOUYCHHS TEPMIiHIB
IPOXOJIKEHHS 1 BUKOHAHHA JJOKYMEHTIB, y3arajJlbHeHHS Ta aHalli3 TaHHUX PO
X1 1 pe3ynbTaTu I1i€i poOOTH, OpraHizaiiss BUKOPUCTaHHS Ta 30epiraHHs
JTOKYMEHTAJIbHUX MaTepialliB, 3aKIHYEHHUX JIIJIOBOJICTBOM.

2.2. OcHOBHUMH HUIAMH Biguny €: BCTAHOBJIEHHS €IMHOTO TOPSIKY POOOTH 3
JOKYMEHTaMH B YHIBEPCHUTETI, JOKYMEHTaIliliHe 3a0e3leuyeHHs Ha OCHOBI
BUKOPHUCTAHHS Cy4YacHOI TEXHIKM, aBTOMAaTH30BAaHOI TEXHOJOTii poOoTH 3
JIOKYMEHTaMH 1 ONITHMI3aIlisl TOKYMEHTOOOITYy.

2.3. TlpaBwia 1 pekoMeHAaIii MOA0 TOPSAKY 3IIMCHEHHS JUTOBOJHUX
IPOIIeCiB B YHIBEPCUTETI pO3POOJICHO BIAMOBIIHO 0 MOJ0keHb KoHCTUTYIIIT
Ta 3aKOHIB YKpaiHu, YHIBEpPCUTETY, YHIBEPCUTETY 3 MHUTaHb 3IHCHEHHS
KOHTPOJIO 32 BHUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB, YIOCKOHAJCHHS OpraHi3aiiHuX
CTpyKTYp, [IpumipHOT IHCTPYKIIii 3 MLTOBOJICTBA, a TAKOXK: YAHHUX CTAHIAPTIB
Ha OpraHi3aliifHO-PO3MOPS A9y JOKYMEHTAIIIIO.

2.4. onepxaHHS BUMOT IHCTPYKIli 3 OOOB’SI3KOBHM JUIsl yCiX TPAIiBHUKIB
CTPYKTYpPHHX TIAPO3ALUTIB  YHIBEPCUTETY, SKI 3a CBOIMH CIy>KOOBHMHU
0o0OB’sI3KaMy ~ TPHUYETHI JIO0  MIATOTOBKH, OQOPMIICHHS,  peecTparlii,
BiZIITPaBJICHHS 1 30€piraHHs TOKYMEHTIB.

2.5. BinmoBimanbpHICTH 3a CTaH [IJIOBOJCTBA Y CTPYKTYPHHX MiAPO3aiax
VYHiBepcuTeTy, IOAEpXKAHHS BUMOT IHCTPYKIi, a TakKkoX 30epeKeHHs
JOKYMEHTIB HECYTh iX KEpIBHUKHA. Y MeXaxX HaJaHUX TMpaB KepiBHUKU
OiAPO3AUTIB - 3000BsI3¢HI  3IIMCHIOBATH  KOHTPOJIb 3a  OOOB’SI3KOBUM
NOJIEp’)KaHHSIM TMpalliBHUKaMU BHUMOT 100 CKJIaJaHHS, OQOPMIICHHS 1
BIAMpaBJICHHS  JOKYMEHTIB Ta  oOpradizamii  JUIOBOJHHUX  IPOIIECIB,
nepen0aueHuX  JICpKABHUMH ~ CTaHAapTaMHd. BeaeHHS  IiIOBOACTBA Y



CTPYKTYpPHHUX TIAPO3AUIaAX YHIBEPCUTETY TMOKIANAEThCS Ha CEKpeTaps
(omeparopa) abo HITY IPU3HAYEHY 0CO0Y.

2.6. YHIBepCcHUTET 311MCHIOE IJIOBOJICTBO, BEAE JTOKYMEHTAI[IIO Ta JIUCTYBaHHS
JepKaBHOIO MOBOIO.

3.CTpyKTypa Bijjiiily BUKOHAHHS Ta KOHTPOJIIO ALI0BOACTBA

3.1.CtpykTypy 1 IITaTHy YHCIEHHICTb Bigauly 3aTBeplKye peKTop
VYHiBepCUTETY Y BIAMOBIIHOCTI 3 JIFOYUMHU HOPMATHBAMHU.

3.2.HavanpHuk Bigauty posnoniuisie oOOB’A3KM MDK CHIBPOOITHUKAMH, Y
BIJIMOBIIHOCTI JI0 X MOCAJOBUX IHCTPYKIIH.

4. @yHKUii BiAATy BHKOHAHHS Ta KOHTPOJIIO JiJI0BOACTBA

OcHoBHUMU QyHKIIIME Bigainy €:

- m[puiiMaHHS, TepeBipKa, peecTpalis Ta  oOpraHizamisi  JOCTaBKHU
KOPECTIOHEHIIIT 0 CTPYKTYPHUX MIAPO3/LIIB;

- 3a0e3mneueHHs CBOEYACHOTO  PO3MJISAAY  BXIJHOI  KOPECIOHJICHIIIT
KEpIBHUIITBOM Y HIBEPCUTETY;

- CHCTEMaTUYHUH KOHTPOJb 3a CBOEYACHUM BHKOHAHHSIM JOKYMCHTIB Ta
1HGOPMYBaHHS KEPIBHUIITBA MPO XiJ] iX BUKOHAHHS,

- TNpUAMaHHA BiJ] CTPYKTYPHHUX MIIPO3AUTIB YHIBEPCUTETY JOKYMEHTIB, iX
peecTpaitis, 30epiranssi, IepeBipka MpaBUILHOCTI 0OPMIICHHS;

- TPEACTABJICHHS MiATOTOBJIEHUX JOKYMEHTIB JI0 3aTBEPI>KEHHS KEPIBHUIITBY
VYHiBepcHUTETY;

- O3HaWOMJICHHS  CIIBPOOITHUKIB  YHIBEPCUTETY 3  PO3MOPSAYNMHU
JTOKYMEHTaMH KEPIBHUIITBA Y HIBEPCUTETY;

- oopmieHHs 1 opraHizailis BiAMPaBICHHS BUX1THOT KOPECTIOHICHITIT;

- PO3CWIAHHS  €JNIEKTPOHHOIO  MOIITOK  OpraHi3aniiHO-pPO3NOPSIINX
JOKYMEHTIB (HaKa3W, PO3MOPSJKCHHs, OTOJIONIEHHS Ta IHINI) y MeXkax
VYHiBepcurery;

- TMepeBipKa BEICHHS JJIOBOJICTBA Y CTPYKTYPHHUX MIIPO3iiIax;

- (opmyBaHHS BHKOHAHUX TOKYMEHTIB y CIIpaBH 3TiHO 3 HOMEHKJIATYPOIO
crpaB YHIBEPCUTETY Ta MIATOTOBKA X JJIs 3/1a4i 0 apXiBy YHIBEPCHUTETY;

- 30epira"Hs i BUKOPUCTaHHS JOKYMEHTIB y IOTOYHOMY JIIJIOBOJICTBI;

- peecTparig, 00k Ta 30epiraHHS 3BEpHEHb T'POMAJSH y BIAMOBIIHOMY
KypHaJIi,

- CKJIaJaHHS IHCTPYKIIii 3 IJTOBOACTBA Y HIBEPCUTETY;

- po3pobOka Ta  BEACHHS  HOMEHKJIATYpH  CIpaB  YHIBEPCHUTETY,
BIMOBIJAIBHICT 3a CTaH OONIKY Ta 30epeKeHHS HAsBHMX B apXiBi
JIOKYMEHTIB, 3aKOHHICTh KOPUCTYBAaHHS HUMH,

- 3aBipeHHS gokyMeHTIB medarkor I[IBH3 «Meauko — Ilpupomamunmii
VYHiBepcUTET».



S.IIpaBuja Biaaily BAKOHAHHA Ta KOHTPOJIIO TiJIOBOJACTBA

[IpauiBHuku Bigainy MaroTh npaso:

4.1. ¥V mexax CBO€i KOMIETEHLIi BUBYATH JOKYMEHTH, 1HIII MaTepiajiu, L0
CTOCYIOTbCSI POOOTH YHIBEPCUTETY 1 HAJaBaTW BIANOBIIHI NPOMO3ULIT 1
peKoMeHalli 3 MUTaHb Opraxizalii AUI0BOJCTBA Ta JOKYMEHTOOOIrY.

4.2. BumaraTu BiJl NpalliBHUKIB YHIBEPCUTETY JOTPUMAaHHS YUHHUX BUMOT
10710 pOOOTH 3 TOKYMEHTAMHM, BUaCHOI'O, TIOBHOTO 1 IKICHOTO iX BUKOHAHHS.
4.3. KOHTpoJIIOBaTH CBOE€YACHICTH IMMIJTOTOBKUA Ta BIAMpPABICHHS BUXITHOT
JIOKyMEHTaIl11.

4.4. BHOCUTH TPOIO3HUILIII PEKTOPY YHIBEPCHUTETY MO0 MOKpALIEHHS YMOB,
yIOCKOHaJeHHs! (OopM 1 METOMAIB poOOTH BIJALTY BUKOHAHHS Ta KOHTPOJIO
JTOBOJICTBA,  3a0€3MEUCHHS  HAJIC)KHOI  B3aeEMOAIl 3 MpalliBHUKaAMU
YHIBEPCUTETY, a TAKOX 111010 MOKPAIIEHHs] pOOOTH B LIJIOMY.

4.5. OtpuMmyBaTd BiJl CTPYKTYPHUX MIAPO3JAUIIB Ta MpPAIiBHUKIB HEOOXIIHY
1HOpMaIlito J1J1si BAKOHAHHS CBOiX 3aBJaHb Ta 000B’ A3KIB.

6.BinnmoBigaJbHICTh BiAAlly BUKOHAHHSI TA KOHTPOJIIO iJIOBOJACTBA

6.1. Bigaur Hece BIAMOBIAAILHICTD 3
- 3a0€3MeYeHHS MIAPO3AUTIB Ta 6€3MoCcepe/IHIX BUKOHABIIIB BX1IHOKO JTOKYMEHTAIII€I0;
- HCHAJIe)KHE BUKOHAHHS 3aBaHb Ta (DYHKIIIH, TOKIaAeHHUX Ha Bigain,
- HEHaJIe)KHE TIOBOJDKCHHS 3 MalHOM YHIBEPCUTETY, 3a MOro IOIIKOJKCHHS Ta
HEJOTPUMAaHHS MPaBUJI MPOTUITIOKEKHOT OC3IEKH;
- 332 3aKOHHICTh KOPUCTYBaHHsI Ta 30epiraHHs eyaTku YHIBEPCUTETY Ta MEYATKH IS
JIOKYMEHTIB,;
- 32 JOCTOBIPHICTh MaTepiajiB i JOKYMEHTIB, sIKi BUJIA€ apXiB;
- 32 UYITKMH TIOPSZIOK KOPHCTYBaHHSA apXIiBHHUMH MaTepialaMd 3 CYBOPUM
JOTPUMAHHSM MPABUIT MPOTHUIIOKEKHOT OC3TIEKH;
- 32 TIPABOMOPYIIEHHS, CKOEHI B TIpoIeci 3IIHCHEHHS MISJIBHOCTI, B MEXKax
BU3HAUCHUX  YMHHUM  aJMIHICTpPATUBHHM, KPUMIHAIBHUM Ta  IUBUIBHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHHU.

6.2. BinmoBimanpHICTh KEpIBHHMKA Ta TPAIIBHUKIB Binaily BCTaHOBIIOETHCS
MOCAI0BUMH IHCTPYKIIISIMH, 110 3aTBEP/IKYIOTHCSI PEKTOPOM Y HIBEPCHUTETY.

7. B3aemonis Bifaijly BAKOHAHHS Ta KOHTPOJIIO iJ10BOJICTBA 3 iIHIIUMH
CTPYKTYPHUMM HiApo3aiiaMu YHiBepcuTETY

Jlns BUKOHAHHS MOCTAaBJICHUX 3aBAaHb Ta GyHKIINH Bimmir B3aemomie 3 ycima
CTPYKTYPHHUMH MIAPO3AUIAMH Ta TOCAJOBUMH 0CO0aMU Y HIBEPCUTETY.



